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说明：

1.《实验实训室工作主要信息记录簿》按年度填写，其中“实验实训室工作记录”须按工作日填写。
2.本记录簿要指定专人负责填写保管。
3.本记录簿将作为实验实训室教学检查的材料之一，内容应如实填写，妥善保管，相关支撑或补充材料应及时归档备查。
4.页面不够可附页。
          1实验实训室基本情况表

	实验实训室名称
	

	所设分室名称
	

	实验实训室体制
	     

	系实训室主任
	
	系实训室
副主任
	
	实验实训室
负责人
	

	实验实训室任务
	教学任务：面向    个专业，承担    门实验课程         人时的实验教学任务，承担    门实训课程         人时的教学任务。

	
	其它任务：

	实验实训项目
	总实验实训项目   个，        学时。其中：综合性实验   个，      学时，设计性实验   个，      学时，其中：采用多媒体教学的实验   个，   学时；虚拟、仿真实验   个，     学时。

	实验实训室队伍
	实验实训教师及专职人员总数   人。其中：高级   人，中级   人，初级   人，

	
	其中专职人员总数   人。其中：高级   人，中级   人，初级   人，工人   人。

	实验实训设备
	总金额：     万元，总台件：     台（件）。其中：5万元以上大设备   台（件），金额       万元；教学用计算机    台。

	实验实训用房
	实验实训室    间，总面积            M2，其中：采用多媒体教学的   间，面积    M2；计算机室    间，面积     M2

	注
	实验实训人时数= 实验实训学时×实验实训人数




2实验实训室人员情况表

	序

号


	姓名
	性别
	年龄
	学历
	职称
	专业
	职务
	主要

工作*
	实验实训室工龄
	人员

类别*

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	实

验实训

室

人

员

变动情况


	



*注：1、人员类别：实验实训室人员包括专职人员、兼职人员、工人等。

2、主要工作分教学、管理、科研三类；
3实验实训室年度工作计划

	工作思路及主要工作安排（指导思想，实验实训教学工作，仪器设备日常维护、维修、更新改造，实验耗材，低值易耗品、耐用品申购计划，实验实训室管理等。）
           室负责人：            年  月  日
           实训室主任：          年  月  日



注：页面不够可另附页 
	4实验实训室有关工作记录表

	　 时间
	项目
	　     记录内容
	　  设备状况

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	　
	　
	　
	　

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	　
	　
	　

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	　
	　
	　
	　

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	　
	　
	　
	　

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	注：1、项目:(1)教研教改，（2）试讲试做，（3）科研，（4)对外服务。

	

	    2、设备状况:正常或异常，异常原因。

	    3、按工作日填写。(样表，不够另加)


5实验实训室教学登记表

	序号
	日期
	实验实训名称

	所属课程

名称
	实验实训学时
	实验实训专业

及班级
	实验实训

对象
	实验实训人

数
	考核方式
	实验实训类型
	指导

教师

姓名

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1、实验对象是指：本科、专科、培训生等的专业班级。

2、考核方式：填写“试”或“查”。

3、.实验类型是指：演示性、操作性、验证性、综合性和设计性。
6实验实训室年度工作总结

	本学年所取得的成绩、存在的不足之处及下一步的工作思路与措施

       室负责人：                年  月  日

       实训室主任：              年  月  日


注：页面不够可附页
