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20     -20     学年第     学期


哈尔滨华德学院教案撰写要求
根据各专业“人才培养方案”的总体要求，按照课程教学大纲和教学日历的规定，认真写好教案，是教师讲好每次课的前提。对于一个合格称职的教师，即使每学期都上同一门课程，也应有每次上课的新教案，以保证不断修订、更新内容，促进教学方法。按学校规定，学期上课前，教师应完成不少于1/2学时的教案撰写。
教案绝不是教材的拷贝，也不仅是教师讲授要点的简单罗列，更不是“电子教案”所能替代的。教案是授课教师教学思想、教学方法的重要体现，它反映了教师的自身素质、教学水平、教学思路、教学经验，这也是为什么同样的一个问题，由不同的教师来讲授会出现不同的教学效果之所在。为此，我们应该认真分析教学内容，制定出适合不同学生的教学方案，达到预期的教学目的。撰写教案时应该体现出:1、教学目标明确；2、教学内容充实，要讲究教学内容的科学性和先进性；3、教学重点突出，难点明确，讲述有对策；4、教学方法得当，有启发式考虑，有创新能力培养的安排；5、板书和PPT课件设计得当；6、教学设计合理，思路清晰，逻辑性强。
关于教案具体内容的几点说明：
1、授课名称：即章节标题或核心内容。
2、授课方式：指讲授和实践。
3、授课学时：一般以2学时为一个教学单元。
4、教学目标及要求：包括知识、能力、素质和思想教育等方面的目标及要求。
5、教学重点及难点：教学的重点、难点是教案必不可少的重要组成部分，对于教学重点、难点的把握应准确无误。
6、教学过程设计：基于OBE教育理念，结合学校精彩课堂建设标准开展教学设计，一般应包括课前、课中和课后教学的主要内容及时间分配，组织教学的形式和采用的教学方法，复习导入、课堂练习、小结和布置作业等。
7、课后教学反思：课后及时把授课中教案的执行情况、教学方法的应用效果、学生的反映、疑难问题、典型错误、经验体会和存在的问题等内容记录下来，以便今后进行改进。
希望各位教师对此项工作的不足提出建议和意见，以利于改进。
注：1、教案可以是打印稿也可以到教务处领取教案用纸书写。
2、教案书写质量以及教案的规范程度将是学期教学检查的重要内容。
 
教务处联系人：王家宁 衣博                                

教务处
                                     2026年1月 
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